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ASIAKIRIJAJULKISUUSKUVAUS

Savitaipaleen kunta tiedonhallintayksikkona yllapitda tiedonhallintalain (906/2019) § 28 mukaista
kuvausta kunnan hallinnoimista tietovarannoista ja tietojarjestelmistd toteuttaakseen
julkisuusperiaatteen. Kuvaus on tarkoitettu kuntalaisille avustamaan heita tekemaan kohdennettuja
tietopyynt6ja koskien kunnan asiakirjoja. Asiakirjajulkisuuskuvausta paéivitetdan, jos kunnan
toiminnassa tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat tietovarantoihin tai tietojarjestelmiin.

Tietovarannot ja tietojarjestelmat

Kunnan tehtdvien hoitamisessa kaytetddn useita tietojarjestelmid ja niiden kasittelema tieto on
sahkdisessd muodossa. Paperimuodossa oleva tieto tallennetaan kunnan arkistoon. Suurin osa
tiedosta sijaitsee keskitetysti palvelimilla mutta myods kayttdjien koneiden paikallisille levyille ja
sahkopostilaatikoihin voi olla tallentunut tietoa sdhkdisessa muodossa. Tiedon sijaintiin kiinnitetaan
huomiota ja sita arvioidaan jatkuvasti, seka tehdaan tarvittavat toimenpiteet tiedon oikeellisuuden ja
luottamuksellisuuden varmistamiseksi.

Tietovarannot ja niiden kayttotarkoitukset

Tietovarannot ovat suurempia tietoaineiston kokonaisuuksia, joita kasitellddn tietojarjestelmia
hyodyntamalla tai manuaalisesti:
- Hallinto: Lakisaateisten tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely seka arkistotoimi.
Henkilosto: Henkilostdon palkkaaminen ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely.
Talous: Taloushallintoon liittyvat asiat.
Turvallisuus: Varautuminen hairiétilanteisiin.
Opetus: Perusopetuksen ja toisen asteen koulutuksen seka aikuiskoulutuksen jarjestaminen.
Liikenne: Kunnan kaavateiden hallinnointi sekad kunnan osoitteiston hallinta.
Varhaiskasvatus: Varhaiskasvatuslain mukaisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen.
Rakentaminen: Rakennusvalvonta.
Maankaytt6: Kaavoituksen ohjaus.
Kulttuuri: Kirjasto- ja kulttuuripalveluiden jarjestaminen.
Liikunta: Liikuntapalveluiden jarjestdminen
Asuminen: Kunnan vuokra-asuntojen hallinnointi
Kiinteistohallinto: Kunnan omien kiinteistdjen hallinnointi.
Kulunvalvonta: Sisdisten ja ulkoisten kulunvalvontatietojen hallinnointi.
Elinkeino- ja markkinointi: Kunnan elinkeinoasiat ja markkinointi.
Vaalit: Vaalien jarjestaminen
Kayttovaltuudet: Kayttdoikeudet jarjestelmiin
Hankinta: Palveluiden ja tavaroiden hankintatoimi.

Hakutekijat:
Tietopyynnoén olisi hyvad sisdltdd mahdollisimman kattavat tiedot asiakirjasta kasittelyn

nopeuttamiseksi. Tietopyynnon hakutekij6éind voidaan kayttda esimerkiksi henkilon nime3,
henkilétunnusta, kiinteistontunnusta, asianumeroa tai paivamaaraa.
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Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla

Tietoaineistot eivat tilla hetkelld ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan avulla, saatavuus
ainoastaan tietopyyntdjen avulla.

Asiarekisterin tai tietojarjestelman sisdltamien tietojen antamisesta paattava viranhaltija

Toimialajohtajat paattavat toimialojensa alaisten tietojen luovutuksesta. Arkistoihin liittyvissa
pyynndissa hallintosihteeri vastaa tiedon luovuttamisesta. Valtuuston ja kunnanhallituksen asiakirjoja
koskevissa tietopyynnoissa luovutuspaatoksen tekee kunnanjohtaja.

Paattava viranomainen antaa vastauksen myoés tilanteessa, jossa asiakirjoja tai tietoja ei voida
luovuttaa niitd pyytaneelle, perusteluineen, miksi tietoja ei voitu luovuttaa. Lisdksi kielteisessa
vastauksessa on tarvittavat tiedot valituksen tekemiseen viranomaisen paatoksesta.

Yhteystiedot tietojen pyytamiseksi

Savitaipaleen kunta ottaa sdhkoiset tietopyynnot keskitetysti kirjaamoon kunta@savitaipale.fi
Tietopyynnon voi myos tehda kirjallisesti ja toimittaa kirjaamoon kunnantalolle osoitteeseen
Peltoinlahdentie 3a, 54800 Savitaipale

Kirjaamosta tietopyynnot ohjataan tiedonluovutuksesta paattavalle viranomaiselle.
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