
 

Kansalaisopiston tietosuojaseloste 
 
Rekisterinpitäjä 
Savitaipaleen kunta, Peltoinlahdentie 3a, 54800 Savitaipale, kunta@savitaipale.fi 
  
Tietovarannon yhteyshenkilö 
Sirpa Hyrkkänen 

palvelusihteeri 
Sähköposti: sirpa.hyrkkanen@savitaipale.fi 
Puhelinnumero: 040 8225 357 
 
Tietosuojavastaava 
tietosuojavastaava@savitaipale.fi 
  
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 
Sopimussuhde opiskelijan ja opiston välillä (GDPR 679/2016), opiskelijoiden yksilöiminen 
todistuksen antamista varten (L 523/1999) ja tietojensaantioikeuden toteuttaminen (L 
632/1998). Opiskelijan erillisellä suostumuksella tietoja voidaan käyttää kansalaisopiston 
asiakas- ja markkinointiviestintään (L 917/2014). Opiskelijan henkilötietoja (nimi ja käyttä-
jän itse tuottamat sisällöt tai tiedot) voidaan käyttää hänen suostumuksellaan kotisivuympä-
ristössä opiskelijan tunnistamiseen. Lisäksi henkilötietoja käytetään Hellewi-ympäristössä 
käyttöoikeuksien hallintaan, laskutukseen, käyttäjien välisen viestinnän ja vuorovaikutuksen 
mahdollistamiseen ja käyttäjälle kohdistetun tiedon (esim. arviointitieto) välittämiseen.  
  
Käsiteltävät henkilötiedot 
Opiskelijan etunimi, sukunimi, henkilötunnus, kotikunta, osoite, postinumero ja toimipaikka, 
sähköpostiosoite ja puhelinnumero (sopimussuhde; opiskelijan yksilöiminen GDPR 
679/2016; L 523/1999). Lisäksi kerätään tietojensaantioikeuden toteuttamista (L 
632/1998) varten ikä, koulutustausta, pääasiallinen toiminta ja äidinkieli. Rekisteri sisältää 
lisäksi tiedon opiskelijan antamista tiedote-, markkinointi- ja kuvausluvista (L 917/2014).  
 
Em. tietoja kerätään opiskelijan ilmoittautuessa kurssille. Ensimmäistä kertaa toimistoon il-
moittautuvat täyttävät tiedot paperiselle opiskelijalomakkeelle. Verkossa ilmoittautuvat 
täyttävät tiedot joka kerran ilmoittautumisen yhteydessä. Opiskelijan nimi ja puhelinnumero 
näkyvät kurssien päiväkirjoissa (sähköinen ja paperinen). 
 
Käsitelläänkö erityisiä henkilötietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)? 
Ei 
 
Käsittelyn peruste 
Sopimus 
  
Tietovarannon tietolähteet 
Tiedot saadaan asiakkaalta itseltään tai hänen huoltajaltaan. 
 



 

Onko henkilötietojen antaminen lakisääteistä tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset 
siitä, jos tietoja ei toimiteta? 
Sopimukseen perustuva. Mikäli henkilötietoja ei toimiteta kursseille ilmoittautumisen yhtey-
dessä, ei kurssipaikkaa voida varata asiakkaalle eikä laskutusta voida tehdä. 
 
Tietovarannon ylläpitojärjestelmät 
Hellewi sekä laskutuksen osalta Intime.  
  
Onko tietovarannon tiedot sähköisessä vai manuaalisessa muodossa? 
A. Manuaalinen aineisto  
Uusien opiskelijoiden henkilötietolomakkeet säilytetään lukitussa kaapissa ja tilassa, kunnes 
tiedot on siirretty sähköiseen järjestelmään. Opisto säilyttää lukitussa tilassa ja kaapissa TE-
hallinnon ja EKHVA:n kautta tulevat kotoutumissuunnitelmaan hyväksytyn koulutuksen to-
dentamislomakkeet (etu- ja sukunimi, syntymäaika). Rekisteröidyn tiedot hävitetään, kun 
niiden säilyttämiselle ei enää ole laillista perustetta.  
 
B. Sähköisesti käsiteltävät tiedot  
Opiskelijoiden henkilötiedot ovat Hellewi-järjestelmässä. Hellewiin tallennettujen henkilö-
tietojen osalta tietojen suojauksesta vastaa Hellewin ylläpitäjä, Wildfrost Oy.  
 
Onko tietovarannon henkilötietojen käsittelyä ulkoistettu? 
Ei 
 
Tietojen suojaamisen periaatteet 
Rekisterin käyttäminen edellyttää henkilökohtaista käyttäjätunnusta ja salasanaa, jonka jär-
jestelmä pakottaa vaihtamaan määräajoin. Käyttäjätunnus annetaan käyttöoikeuden myön-
tämisen yhteydessä. Käyttöoikeus päättyy henkilön siirtyessä pois niistä tehtävistä, joita 
varten hänelle on myönnetty käyttöoikeus. Samalla poistetaan käyttäjätunnus. 
Käyttöoikeudet myönnetään tehtäväkohtaisesti. 
Kaikilla työntekijöillä on vaitiolovelvollisuus. 
  
Tietovarannossa olevien tietojen luovutus 
Opiskelijoiden tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille (pl. sitovat velvoitteet).  
 
Tilastokeskus kerää opiskelijaprofiilitietoja (ikä, koulutustausta, pääasiallinen toiminta ja äi-
dinkieli).  
Oppilaitosten tutkintoon johtamaton koulutus -tiedonkeruussa säännöllisesti (L 632/1998).  
 
Kotoutumissuunnitelman mukaiseen kielikoulutukseen osallistuvien maahanmuuttajien 
henkilötunnus välitetään TE-hallinnon Koulutusportti-järjestelmään maksuttoman opiskelu-
oikeuden todentamiseksi (L 632/1998). Lisäksi kotoutumissuunnitelman mukaisia opintoja 
suorittaneiden maahanmuuttajien jatko-ohjauskeskustelut ja kielitaidon kurssiarvioinnit 
(nimi, syntymäaika, arviointi) välitetään sähköisesti TE-hallinnon Koulutusporttijärjestel-
mään tai postitse kunnalle (maahanmuuttopalvelut). (L 1386/2010.) 
  
 



 

Automatisoitu päätöksenteko ja profilointi 
Ei 
  
Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle 
Ei luovuteta 
  
Tietovarannon tietojen säilytysajat tai niiden määritysperusteet 
Rekisteröidyn tiedot hävitetään, kun niiden säilyttämiselle ei enää ole laillista perustetta.  
 
Rekisteröidyn oikeudet 
Oikeus saada tietoa henkilötietojensa käsittelystä 
Rekisterin pitäjän tulee kertoa tietojen käsittelystä selkeästi ja läpinäkyvästi. 
  
Oikeus saada pääsy tietoihinsa 
Rekisteröitynä voit tarkastaa mitä tietoja sinusta käsitellään. Suosittelemme käyttämään 
sähköistä lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen. 
  
Oikeus oikaista tietonsa 
Jos huomaat, että tietosi ovat virheellisiä tai epätarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteyttä rekisterin vastuuhenkilöön. Voit myös käyttää sähköistä loma-
ketta. 
  
Oikeus rajoittaa tietojensa käsittelyä 
Sinulla on tietyissä tapauksissa oikeus pyytää rajoittamaan tietojesi käsittelyä siksi aikaa, 
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai täydennetty. 
  
Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle 
Sinulla on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, että oikeuksia on rikottu. 
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu. 
 


