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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Yhteydenpito nuorisopalveluiden toimintoihin osallistuviin lapsiin ja nuoriin seka heidan
huoltajiinsa. Henkilotietoja kerataan vain erillista ilmoittautumista edellyttavien toimintojen
osalta (mm. retket, tapahtumat).

Kasiteltavat henkilotiedot

Lapsen/nuoren: nimi, osoite, syntymaaika, puhelinnumero, sdhkdposti, mahdolliset allergiat,
sairaudet, erityisen tuen tarve, kuvaus- ja kuljetuslupa, huoltajan nimi, puhelinnumero ja
sahkodposti seka tieto suostumuksesta vastaanottaa nuorisopalveluiden tiedotteita.

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?

Kylla.

Lapsen/nuoren terveystiedoista sellaiset tiedot, jotka henkilostdon on valttamatonta tietaa.
Allergiat ja erityisruokavaliot ruokailun jarjestamista varten.

Huoltajat voivat halutessaan kertoa perheen uskontoon tai vakaumukseen liittyvia tapoja
tai muuta mitd perhe toivoo huomioitavan.

Kasittelyn peruste
Lakisdateinen tehtiva; Nuorisolaki (1285/2016)

Tietovarannon tietoldhteet
Henkilotiedot saadaan nuorilta ja heidan huoltajiltaan.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?

Toiminta on lakisaateistd, mutta palvelu voidaan tarvittaessa toteuttaa ilman tietojen kasit-
tely3, joten seurauksia siit3, jos tietoa ei toimiteta, ei ole.



) Savitaipale
¥ Syddmelld Sovussa Sisulla

Tietovarannon yllapitojarjestelmat
Tiedot tallennetaan nuorisopalveluiden yhteiseen kayttooikeusrajattuun sahkdiseen kansi-
oon tai paperimuotoisena lukittavaan kaappiin.

Onko tietovarannon tiedot sihkoéisessa vai manuaalisessa muodossa?
Padasiassa sahkoisessa muodossa, kasittely paperilla vain poikkeustapauksissa.

Onko tietovarannon henkil6tietojen kasittelya ulkoistettu?
Ei

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kayttaminen edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdja-
tunnus annetaan kdyttdoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kdyttéoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus. Kayttooikeudet mydnnetdan tehtavakohtaisesti.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kdytt6a
valvotaan.

Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus
Laskutettavien retkien, tapahtumien tms. osalta laskutustiedot luovutetaan kunnan kirjanpi-
toon.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Ei

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei luovuteta

Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niiden maaritysperusteet
Tiedot poistetaan retken, tapahtuman tms. paatyttya. Laskutettavien tapahtumien osalta
tiedot poistetaan, kun laskutustiedot on luovutettu.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapindkyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisteroityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitellaan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkiloon. Voit myos kayttaa sahkoista loma-
ketta.
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Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tiydennetty.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, ettd oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.



