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Rekrytoinnin tietosuojaseloste

Rekisterinpitija
Savitaipaleen kunta, Peltoinlahdentie 3a, 54800 Savitaipale, kunta@savitaipale.fi

Tietovarannon yhteyshenkil6

Taina Heikkonen

hallintosihteeri

Sahkoposti: taina.heikkonen@savitaipale.fi
Puhelinnumero: 040 7031 9242

Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@savitaipale.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisterin tarkoitus on henkildstdn rekrytointi Savitaipaleen kunnan vakituisiin ja maaraai-
kaisiin palvelussuhteisiin.

Kasiteltavat henkilotiedot

Tyopaikkaa hakeneen tiedot: nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite, sdhképostiosoite,
kielitaito, tilanne ty6elamass3, tutkinnot, koulutus, tyékokemus, vapaamuotoiset kuvaukset
tyonhakijasta ja osaamisesta, liitetietoina tutkintotodistuskopioita.

Kayttajatunnusten hallinta: rekisteri kayttajista, kayttdjien nimet, sahképostiosoitteet, tyo-
yksikot, kayttajatunnukset.

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?
Kylla ja ei. Joissain (harvoissa) virkojen hakuilmoituksissa voidaan kysya hakijan luottamus-
tehtavia, jos niilla on vaikutusta viran hoitoon.

Taman lisdksi hakijat voivat kertoa itsestaan vapaasti ja kuvaukset saattavat sisaltaa erityisia
henkilotietoja. Nama kuvaukset ovat kuitenkin vapaaehtoisia ja hakijasta riippuvaisia.

Kasittelyn peruste
Lakisdateinen tehtava; kuntalaki, asetus opetustoimen henkiloston kelpoisuusvaatimuksista,
laki kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta, tydsopimuslaki.

Tietovarannon tietoldhteet
Tiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?

On lakisaateista sekd sopimukseen perustuvaa, riippuen palvelussuhteesta. Jotta julkisessa
haussa avoinna olleeseen palvelussuhteeseen voidaan palkata tyontekija/ viranhaltija, ha-
nen tulee hakea tehtavaa/ virkaa hakuaikana. Tiedot tarvitaan myds yhteydenpitoon seka
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valitun palvelussuhteen luomiseen. Jos tietoja ei toimiteta, palvelussuhteeseen ei voi tulla
valituksi.

Tietovarannon yllapitojarjestelmat

Kuntarekry.fi, joka on FCG Finnish Consulting Group Oy:n tuottama palvelu. Kuntarekry.fi:n
kautta kerataan tarvittavat tiedot hakijoista. Vakituisiin palvelussuhteisiin valittujen hake-
mukset ja mahdolliset tutkintotodistuskopiot tallennetaan Dynastyyn.
Tyopaikkailmoitukset, valintaesitykset ja hakijaluettelot tallennetaan Dynastyyn

Onko tietovarannon tiedot sahkoisessa vai manuaalisessa muodossa?
Tiedot ovat paaasiassa sahkoisessd muodossa. Yksittaisia tyopaikkahakemuksia tai tutkinto-
todistuskopioita voi olla paperisena.

Onko tietovarannon henkil6tietojen kasittelya ulkoistettu?
Ei

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kayttaminen edellyttdad henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa, jonka jar-
jestelma pakottaa vaihtamaan maaraajoin. Kayttdjatunnus annetaan kayttéoikeuden myon-
tamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita
varten hanelle on myodnnetty kdyttdoikeus. Samalla poistetaan kdyttajatunnus.
Kayttooikeudet myonnetain tehtdvakohtaisesti.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sdilytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kdytt6a
valvotaan.

Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus
Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta jarjestelmasta.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Ei

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei

Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niiden maaritysperusteet

Tyopaikkailmoitukset sdilytetdan voimassaoloaika + 2 vuotta (arkistolaitoksen paatos).
Vakituisiin palvelussuhteisiin valittujen hakemukset liitteineen sailytetaan pysyvasti (arkis-
tolaitoksen paatos 3.9.2001 KA 158/43/01).

Valitsematta jaaneiden hakijoiden sekd maaraaikaisiin palvelussuhteisiin tulleet hakemukset
liitteineen sailytetdan 2 vuotta (laki naisten ja miesten vilisesta tasa-arvosta 206/1995 ja A
773/1998).

Valmisteluasiakirjat/ pohja-aineisto, hakijoista laaditut yhteenvedot ja paatokset sailytetaan
10 vuotta (arkistolaitoksen paatos).

Viran vastaanottoilmoitus sdilytetaan 2 vuotta valintapaatoksen lainvoimaisuudesta (kuntal
365/1995, laki kunnallisen viranhaltijan palvelussuhdeturvasta 484/1996).
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Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapindkyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisterdityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitellaan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkil66n. Voit myds kayttaa sahkoista loma-
ketta.

Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tiydennetty.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, ettd oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu. Yhteystiedot: Tietosuojavaltuu-
tetun toimiston yhteystiedot | Tietosuojavaltuutetun toimisto



https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

