) Savitaipale
¥ Syddmelld Sovussa Sisulla

Rekrytuen tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja
Savitaipaleen kunta, Peltoinlahdentie 3a, 54800 Savitaipale, kunta@savitaipale.fi

Tietovarannon yhteyshenkilo

Kristiina Hamaldinen

tyollisyyskoordinaattori

Sahkoposti: kristiina.hamalainen@savitaipale.fi
Puhelinnumero: 040 588 1900

Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@savitaipale.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekrytointituen hakemisen, mydntamisen, maksamisen ja seurannan toteuttamiseksi.
Ty6suhteen ja palkkatietojen tarkistamiseksi tuen ehtojen tayttymisen osalta.

Kasiteltavat henkilotiedot

Tyontekijan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, tyosuhteen tiedot (alkamis- ja
paattymispaiva, tyoaika, palkka), palkkalaskelmat ja ty6tunnit, tydnantajan nimija Y-tunnus,
kotikunta

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?
Ei

Kasittelyn peruste
Sopimus

Tietovarannon tietoldhteet
Tiedot kerataan rekisteroidylta itseltdan

Onko henkil6tietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?
Sopimukseen perustuva. Mikali henkil6tietoja ei toimiteta Rekrytukea ei voida myontaa.

Tietovarannon yllapitojarjestelmat

Tiedot sijaitsevat Meidan IT ja Talous Oy:n palvelimella, joka on asianmukaisesti suojattu.
Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetaan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa
valvotaan.

Onko tietovarannon tiedot sdhkoéisessa vai manuaalisessa muodossa?

Paaasiassa sihkoisessa muodossa, kasittely paperilla vain poikkeustapauksissa. Jos
asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetaan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa
valvotaan.
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Onko tietovarannon henkil6tietojen kasittelya ulkoistettu?
Ei

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kayttaminen edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttajatunnus annetaan kdyttéoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kdyttéoikeus.
Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Kayttdoikeudet myoénnetaan tehtaviakohtaisesti.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kaytt6a
valvotaan.

Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus
Tietoja voidaan siirtaa Etela-Karjalan kuntien valilla, mikali tyontekijan kotikunta muuttuu.
Muuten emme luovuta asiakasrekisterin tietoja.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Ei

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei luovuteta

Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niiden maaritysperusteet

Hakemuksia sailytetdan niin kauan kuin se on tarpeellista tissa selosteessa maariteltyjen
kayttotarkoitusten toteuttamiseksi. Tiedot poistetaan, kun sailyttaminen ei ole lain tai
kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapindkyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisteroityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitelldan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua.
Oikaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkiloon. Voit myos kayttaa sahkoista
lomaketta.

Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tiydennetty.
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Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, ettd oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.



